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Stellenangebot 

  
Haben Sie Lust, sich für psychisch erkrankte Menschen zu engagieren? 

 

 

Seit über 30 Jahren bieten wir im Ruhrgebiet psychisch erkrankten Menschen ambulante, 

teilstationäre und stationäre Rehabilitationsmöglichkeiten. Wichtig sind uns hohe Fachlichkeit, 

Multiprofessionalität, Kundenorientierung sowie konfessionelle und politische Unabhängigkeit. 

 

Die Aufgabe des Fachdienstes in Gelsenkirchen ist die ambulante Unterstützung von Menschen 

mit einer psychischen Erkrankung bei der Gestaltung ihres Alltags in der eigenen Wohnung mit 

dem Ziel der sozialen Rehabilitation. Für unseren Fachdienst Ambulant Betreutes Wohnen in 

Gelsenkirchen suchen wir ab sofort 

 

eine/n Verwaltungsmitarbeiter/in 
auf Minijob-Basis 

 

für allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten, insbesondere auch die Datenpflege im EDV-

System.  
 

Unser Angebot:  

 

- eine spannende und abwechslungsreiche Aufgabe 

- konfessionelle und parteipolitische Unabhängigkeit 

- familienfreundliche Arbeitszeiten 

- die Verlässlichkeit eines etablierten Trägers  

 

 

 

 

Ihre Tätigkeit: Vielfalt und Selbstorganisation 

 

- allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten 

- insbesondere die Datenpflege im EDV-Bereich  

- Schriftverkehr 

- Telefon 
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Ihr Profil:  

 

Sie verfügen über  

 

- einen kommunikativen und wertschätzenden Umgang mit Menschen 

- gute Fähigkeiten zu selbständigem Arbeiten   

- dienstleistungsorientiertes und freundliches Auftreten 

- ggf. eine Ausbildung als Bürokauffrau/-mann o Ä. 

 

 

 

Fragen beantwortet Ihnen gerne vorab Frau Steinhüser unter der Handynummer 

0174/1663276. 

 

Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung, gerne auch per E-Mail. 

 

 

 
Reha-Ruhr Familien- und Krankenpflege gGmbH  

Frielinghausstr. 3 
44803 Bochum 

 

Bewerbungen@reha-ruhr.de       Tel. 0234/92686-0 
 

www.reha.ruhr 

 

 

 

 


